WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 03 lipca 2023 r.
WK-1.431.1.15.2023

Pan
Jacek Kozlowski
Wajt Gminy Stubice

Urzad Gminy Slubice
ul. Plocka 32
09-533 Stubice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewoOdztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej?,
kontrolerzy Mariola Wajszczak — starszy inspektor wojewodzki, Hanna Makdéwka — specjalista
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 9 do 17 lutego 2023 r. kontrole problemowa w Urzgdzie Gminy Stubice, z siedzibg
przy ul. Plockiej 32.

Kontrola objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewaznienia dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.

do 23 stycznia 2023 .

Nawiazujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 10 maja 2023 r., do ktérego nie

whniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie ztozono 349 wnioskow o wydanie dowodu osobistego,
wydano 339 dowoddéw osobistych, wplyneto 28 zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego, wydano 28 zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego

13 zadwiadczenia zawierajace odpis danych przetwarzanych w Rejestrze Dowodow Osobistych

I Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
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(dalej RDO), przyjeto 2 zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego,
zrealizowano 1 wniosek o udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
1 1 wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z RDO. Ponadto 7 dowodow
osobistych nie zostato odebranych przez wnioskodawcow w okresie 2 miesiecy od dnia ich
wydania.

W wyzej wymienionym okresie nie wydawano decyzji odmawiajacych wydania
dowodu osobistego, decyzji stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego oraz
odmawiajacych udostepnienia danych w trybie jednostkowym z RDO, a takze nie wystgpity
przypadki zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego. W okresie kontrolowanym nie byla brakowana
dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 16 wnioskow o wydanie dowodu osobistego®, 7 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego 1 wydane na ich podstawie zaswiadczenia,
2 zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego, 1 wniosek o udostepnienie
danych w trybie jednostkowym z RDO, 1 wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi, 3 zaswiadczenia zawierajagce pelny odpis danych przetwarzanych
w RDO oraz 5 spraw dotyczacych nieodebranych dowodow osobistych w okresie 2 miesigcy
od dnia ich wydania*.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego zostaty ztozone przez osoby
uprawnione, okre$lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych’, na formularzach
zgodnych z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu® i byly
kompletne. Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono
aktualng fotografi¢, o ktérej mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca
wymagania okre§lone w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.
Whnioskodawcom w mysl regulacji okre$lonej w art. 29d ustawy o dowodach osobistych

wydawano potwierdzenie ztozenia wniosku.

W tym wydane: 4 po raz pierwszy, 5 w zwigzku z uplywem terminu wazno$ci dowodu osobistego,

2 w zwiazku ze zmiang danych, 2 w zwiazku z utrata lub uszkodzeniem dowodu osobistego, 1 bez warstwy

elektronicznej, 1 w zwigzku z kradzieza tozsamosci, 1 w zwigzku ze ztozong reklamacja.

4 Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszach ustalef kontroli, ktore dotgczono
do akt kontroli.

> Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).

6 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru

dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021

poz. 1865) (dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego) .



Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie 30 dni od dnia ztoZzenia wniosku,
zgodnie z regulacja okreslong w art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste
odbierane byly osobiscie przez uprawnione osoby w Urzedzie Gminy Stubice, w mys$l regulacji
zawarte] w art. 30 ust. 1 1 2 ustawy o dowodach osobistych. Odbior potwierdzany byt
na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory byt zgodny z wzorem okres§lonym
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Formularze byly
kompletne, znajdowaly si¢ na nich potwierdzenia odbioru dowodu osobistego,
a w 13 przypadkach takze potwierdzenia odbioru dokumentu z kodem PUK, ze wskazaniem
daty odbioru oraz czytelnego podpisu 0sob je odbierajacych, zgodnie z wymogiem okre§lonym
w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaty
ztozone na formularzu zgodnym z wzorem okres§lonym w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. Zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego wydane byty z urzgdu, na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zalaczniku
nr 6 do ww. rozporzadzenia oraz byly kompletne. W przypadku 1 sprawy dotyczacej wydania
dowodu osobistego w zwigzku z kradzieza tozsamosci, organ przyjat zgloszenie podejrzenia
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, zlozone zgodnie z regulacja art. 48a
ustawy o dowodach osobistych. Zgloszenie bylo zgodne z zalacznikiem nr 5 okreslonym
w rozporzadzeniu w sprawie wzoru dowodu osobistego i byto kompletne.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okre§lonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych oraz wprowadzono do Rejestru Dowodow Osobistych prawidtowe
dane, okreslone w § 17 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego’. Dokumentacja
zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana byta zgodnie z regulacja okreslong w art. 62
ustawy o dowodach osobistych oraz zabezpieczona zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w art. 43 ustawy o dokumentach publicznych®. Nieodebrane dowody osobiste w okresie
2 miesiecy od dnia ich wydania znajdowaty si¢ w kopertach dowodowych.

Udostegpnianie danych jednostkowych z RDO zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy
o dowodach osobistych nastgpito nieodptatnie, na podstawie wniosku ztozonego przez podmiot
realizujacy zadania publiczne, a uzyskane dane byty niezbedne do realizacji ustawowych zadan.
Zakres udostgpnianych danych byl zgodny z okreslonym we wniosku zakresem Zadania.

Natomiast w przypadku wniosku o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami

7 W dwoch przypadkach dowodow osobistych nie uniewazniono, pomimo zawiadomienia konsula
o konieczno$ci uniewaznienia utraconych dowodow osobistych; zawiadomienia konsula zostaly przekazane
niezwlocznie do wlasciwego organu gminy, ktoéry wydal dowod osobisty o czym zawiadomiono konsula.

8  Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1006).



osobistymi organ poinformowat wnioskodawce o braku mozliwosci merytorycznej
odpowiedzi, gdyz zadane dane nie byly w jego posiadaniu® .

Zaswiadczenia zawierajace pelny odpis danych przetwarzanych w RDO wydane zostaty
zgodnie z zakresem zadania wnioskodawcy, z zachowaniem terminu okreslonego w art. 217
§ 3 k.p.a!l. oraz zawieraly dane wylacznie osoby zainteresowanej. Za wydanie za§wiadczen
pobrano oplaty skarbowe w wysokosci okreslonej w czesci I pkt 2 zalacznika do ustawy

o0 oplacie skarbowej.!!

Przedstawiajac powyzsze, informuje¢, Ze realizacj¢ zadania z zakresu wydawania,

wymiany i uniewazniania dowodow osobistych, ocenia si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Wojta, ze w zakresie stanowigcym

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

Whiosek dotyczyl przekazania danych adresowych osoby, wobec ktdrej prowadzone jest postepowanie,
wskazanych we wnioskach o wydanie dowodu osobistego oraz wnioskach paszportowych. Organ
poinformowat wnioskodawce, ze nie byt organem wydajacym dowod osobisty, a takze Ze nie jest wlasciwy
do wydawania paszportow wskazujac, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy o dokumentach paszportowych
paszporty wydaje wojewoda i konsul.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, ze
zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142, ze zm.).
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